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SZKOLENIE Z ZAKRESU OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH 
(podstawowe, wymagane Ustawą o ochronie informacji niejawnych) 

 

SZKOLENIE ZDALNE – PRZEZ APLIKACJĘ MICROSOFT TEAMS 

Szkolenie: 

• będzie prowadzone w oparciu o Ustawę z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych 

(Dz.U. 2024 poz. 632, 1222) i współistniejące akty wykonawcze – wypełnia wymagania Art. 19. 

Ustawy o ochronie informacji niejawnych 

• jest niezbędne dla wszystkich osób objętych obowiązkiem przeszkolenia z zakresu ochrony 

informacji niejawnych  

• trwa 2 godziny lekcyjne 

• kończy się wydaniem zaświadczenia stwierdzającego odbycie szkolenia 

 

Szkolenie jest przeznaczone dla: 

• dla wszystkich osób objętych obowiązkiem przeszkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych  

 

Zaświadczenie o odbyciu szkolenia: 

• Jest wydawane przez pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych jednostki organizacyjnej 

zainteresowanej przeszkoleniem pracowników – zgodnie z § 1 ust. 1 pkt. 3 Rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 9 lipca 2020 r. w sprawie wzorów zaświadczeń stwierdzających odbycie 

szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz sposobu rozliczania kosztów 

przeprowadzenia szkolenia przez Agencję Bezpieczeństwa Wewnętrznego lub Służbę 

Kontrwywiadu Wojskowego (Dz.U. 2020 poz. 1256) 

• Jest ważne 5 lat 

• Jest niezbędne, aby ubiegać się o dostęp do informacji niejawnych o klauzuli zastrzeżone lub 

wyższej 

 

Uwaga: Jeśli jednostka organizacyjna zainteresowana przeszkoleniem pracowników nie zatrudnia 

własnego pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych, to zaświadczenie odbyciu szkolenia może 

być wydane przez pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych zaproponowanego przez TECHOM. 

W takim wypadku jednostka organizacyjna podpisuje z pełnomocnikiem umowę dotyczącą organizacji 

szkolenia. Jest to powszechnie realizowany wariant dla urzędów państwowych i jednostek samorządu 

terytorialnego. 

 

Terminy – szkolenia odbywają się po uzgodnieniu z zamawiającym, w formie zdalnej, za pośrednictwem 

aplikacji Microsoft TEAMS 

 

Czas trwania szkolenia: 1.5h 

Wartość:  

• jedna osoba - 210,00 zł netto (słownie: dwieście dziesięć złotych netto)  - forma zdalna przez MS TEAMS 

Do podanej powyżej ceny należy doliczyć 23% VAT, niemniej szkolenia w zakresie kształcenia 

zawodowego lub przekwalifikowania zawodowego finansowane w co najmniej 70% ze środków 
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publicznych są zwolnione z VAT – instytucje, które spełniają ten wymóg prosimy o przesłanie stosownego 

oświadczenia wraz ze zgłoszeniem uczestnictwa. 

Koszty udziału obejmują: szkolenie, materiały dydaktyczne, wydanie zaświadczenia stwierdzającego 

odbycie szkolenia (jeśli jednostka organizacyjna korzystała z usług pełnomocnika zaproponowanego 

przez TECHOM) 

Procedura zgłoszenia: 

A. Wariant, zakładający, że jednostka organizacyjna (firma/instytucja) nie zatrudnia własnego 

pełnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych: 

Pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych (zaproponowany przez TECHOM) organizuje dla i w 

ramach zainteresowanej jednostki organizacyjnej szkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych w 

TECHOM w oparciu o pisemną umowę -> zainteresowana szkoleniem jednostka organizacyjna przesyła 

skany kart zgłoszeń osób objętych wymogiem szkolenia do TECHOM -> szkolenie odbywa się w TECHOM 

-> Pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych wystawia właściwe zaświadczenia o odbyciu szkolenia 

dla i w ramach jednostki organizacyjnej, w której szkolenie organizował 

B. Wariant zakładający, że jednostka organizacyjna (firma/instytucja) zatrudnia własnego pełnomocnika 

ds. ochrony: 

Zainteresowana szkoleniem jednostka organizacyjna przesyła skany kart zgłoszeń osób objętych 

wymogiem szkolenia do TECHOM -> szkolenie odbywa się w TECHOM -> Pełnomocnik ds. ochrony 

informacji niejawnych wystawia właściwe zaświadczenia o odbyciu szkolenia 

Karty zgłoszeń (w wariancie A także wzór umowy) są dostępne po kontakcie z TECHOM. 

Kontakt z TECHOM celem zgłoszenia: Mailowo: techom@techom.com i telefonicznie: 22-625-34-00 

UWAGA: Nabór jest ciągły. 
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